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Le simple fait de lire le présent eBook vous donne le droit de I'offrir en cadeau, a vos
connaissances et amis en leur envoyant un e-mail, ou en téléchargement sur votre site
Web, blog ou newsletter.

Vous devez cependant respecter ces conditions :

¢ Ne pas l'utiliser de fagon commerciale ;

e Ne pas faire de spam ;

e Ne pas l'intégrer a une chaine de produits ;
e Ne pas le modifier.
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Mediaforma

Mediaforma est un éditeur d’eBooks, de livres
et de formations vidéo axées sur les
technologies informatiques.

Les sujets traités sont : Windows 8, Windows
7, Amélioration des performances d'un PC,
HTML5 et CSS3, Création de blogs et de sites
Web avec WordPress et PhotoFiltre 7.

En préparation : Référencement de sites Web,
VLC Media Player, Office 2013.

Plusieurs vidéos gratuites sont disponibles sur
chaque sujet.

Derriere Mediaforma, Michel Martin, ingénieur ESIEA, MVP Microsoft et auteur
de plus de 300 livres d’informatique.
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Les graphiques Sparkline

Les graphiques Sparkline permettent de visualiser sous une forme graphique
I'évolution d’une plage de données. De taille réduite, ils sont affichés dans une cellule
de la feuille de calcul.

Pour insérer un graphique Sparkline :
Sélectionnez la plage de données source.

Basculez sur I'onglet Insertion dans le Ruban.
Cliquez sur I'icdbne Graphiques Sparkline et choisissez un type de graphique.

A

Indiquez la (les) cellule(s) destination, puis cliquez sur OK.
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Le graphique est immédiatement inséré dans la cellule. Ici, en B8.
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Pour améliorer la visibilité d’'un graphique Sparkline, vous pouvez augmenter la taille
de la ligne. Cerise sur le gateau, il est également possible d’étendre la sélection d’une
cellule qui contient un graphique Sparkline afin de le répliquer en se basant sur les
données des cellules voisines.

Ici par exemple, le graphique de la cellule B8 représente I'évolution des données des
cellules B4 a B7. En étendant la cellule B8 aux cellules C8 et D8, c’est I'évolution de
la plage B4:D7 qui est représentée.
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Pour obtenir ce résultat, le pointeur a été placé sur le carré de recopie de la cellule B8
et la souris a été déplacée jusqu’a la cellule D8, bouton gauche enfoncé.

L’onglet Création du Ruban permet de personnaliser (dans une moindre mesure) les
graphiques Sparkline. Vous l'utiliserez, entre autres, pour choisir un autre style de
graphique et pour repérer certains points particuliers sur le graphique.

1= Classeur] - Microsoft Excel

Ce sujet est disponible en vidéo a cette adresse :

http://www.youtube.com/watch?v=R qZz09Czws
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Les segments

Une nouvelle fonctionnalité appelée Segments (ou Slicers) améliore les possibilités
des tableaux croisés dynamiques et leur offre une grande flexibilité. Par son
intermédiaire, il est possible de segmenter et de filtrer les données de fagon dynamique
pour n’afficher que les éléments dont vous avez besoin. Pour illustrer cette
fonctionnalité, nous allons utiliser un tableau comportant quatre types d’informations.
En voici un extrait.

D
Employé | H/F | Montant | Pays | i
Buchanan, Steven 32,38€ France :
Suyama, Michael 11,61 € UK ;
Peacock, Margaret 65,83 € Brazil

Leverling, Janet
Peacock, Margaret

41,34 € France
51,30€ Belgium
58,17 € UK i
? Buchanan, Steven 22,98 € Switzerland
Dodsworth, Anne 148,33 £ Switzerland

}L 0 Leverling, Janet 13,97 € UK !

Nous commencgons par définir un tableau croisé dynamique en sélectionnant une
cellule du tableau et en cliquant sur l'icbne Tableau croisé dynamique (onglet
Insertion, groupe Tableaux du Ruban).

Leverling, Janet

i
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Nous incluons tous les champs dans le tableau croisé dynamique.

Pour faciliter la compréhension des données résultantes, nous allons utiliser des
segments. Sous l'onglet Options du Ruban, dans le groupe Trier et filtrer, nous
cliquons sur Insérer un segment. Nous sélectionnons H/F et Pays dans la boite de
dialogue affichée et nous validons en cliquant sur OK. Cette action provoque
I'affichage de deux filtres de recherche (ou segments).

En fonction de I'espace disponible, ces éléments peuvent étre librement déplacés dans
la fenétre d’Excel.

1 Etiquettes de lignes |~ Somme de Montant
4 = Buchanan, Steven 5,92 -
=H 56,03 it 7 Pays

Franca 32,38
7 switzerland 22,58
& usA 4,56 H | Belgum
5 =Callahan, Laura 114,58 Brazil
W = 114,58

UK 48,29

Venezuela 56,29 France
13 = Davolio, Mancy 277,05
14 =F 277,05
15 Austria 140,51 Sweden

F Ausdria

Finland
Germany

5 Finland 136,51 Switzerland
17 = Dpodsworth, Anne 294,35
13 =F 234,39
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Supposons que vous souhaitiez limiter I'affichage aux hommes vivant au Royaume-
Uni. Cliquez sur H puis sur UK. Le tableau croisé dynamique est immédiatement filtré
en conséquence.

Etiquettes de lignes |-T| Somme de Montant
Fuller, Andrew 55,28
='H 55,28

UK 55,28
=!Suyama, Michael 11,61

=IH 11,61

UK 11,61

10 Total général 66,89

Supposons maintenant que vous souhaitiez afficher les données concernant les
femmes vivant en France ou au Royaume-Uni. Sous H/F, cliquez sur F. Sous Pays,
cliuez sur France, maintenez la touche Cirl enfoncée et cliquez sur UK. Le tableau
croisé dynamique est mis a jour en conséquence.

Pour annuler un filtre, cliquez sur I'icbne Effacer le filtre, dans la partie supérieure
droite du segment correspondant. Enfin, pour supprimer un segment, cliquez dessus
et appuyez sur la touche Suppr du clavier. Personnaliser le Ruban d'Excel

Ce sujet est disponible en vidéo a cette adresse :

http://www.youtube.com/watch?v=SjxzZDHAhOE
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Personnaliser le Ruban

Vous réviez de personnaliser le Ruban d’Excel pour définir un onglet dans lequel sont
rassemblées toutes les commandes que vous utilisez le plus souvent ? Eh bien avec
Excel 2010, votre réve est désormais exaucé !

Cliquez du bouton droit sur une partie inoccupée du Ruban et sélectionnez
Personnaliser le Ruban dans le menu contextuel. Cette action affiche la boite de
dialogue Options Excel, onglet Personnaliser le Ruban sélectionné.

Cliquez sur Nouvel onglet, sélectionnez I'entrée Nouvel onglet et donnez un nom a
votre nouvel onglet : Mes préférés par exemple Sélectionnez I'entrée Nouveau
groupe et donnez un nom au nouveau groupe : Commandes utiles par exemple. Si
nécessaire, le nouvel onglet peut étre librement repositionné en utilisant un glisser-
déposer dans la deuxieme zone de liste.

Supposons que vous vouliez insérer les icbnes Police, Filtrer et Image dans ce
nouveau groupe. Sélectionnez Commandes courantes dans la premiere liste
déroulante. Cliquez sur Police puis sur Ajouter pour ajouter l'icone Police dans
'onglet Mes préférés. Cliquez sur Filtrer puis sur Ajouter pour ajouter I'icone Filtrer
dans l'onglet Mes préférés. Enfin, cliguez sur Image puis sur Ajouter pour ajouter
I'icobne Image dans I'onglet Mes préférés. Cliqguez sur OK et savourez les possibilités
offertes par votre nouvel onglet.

@| H oy - - = Classeurl

Mes preférés | Accueil Insertion  Mise én page Formd

v |ed

Filtrer Image

Calibri v

Commandes utiles

Si vous le souhaitez, il est possible de supprimer le nouvel onglet. Cliquez du bouton
droit sur une partie inoccupée du Ruban et sélectionnez Personnaliser le Ruban dans
le menu contextuel. Sélectionnez le nouvel onglet dans la zone de liste affichée dans
la partie droite de la boite de dialogue Options Excel, puis cliquez sur Supprimer.

Ce sujet est disponible en vidéo a cette adresse :

https://www.youtube.com/watch?v=Z4uxMXrh1WY
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Jeanviet.info

Jean-Baptiste Viet, 31 ans, jeune marié
(depuis 2010), jeune papa (depuis 2011), et
ancétre du web (connecté depuis 1997).
Depuis 2005, il gagne sa vie grace a
Internet | La semaine pendant les heures
ouvrées il est chef de projet web au portail
orange.fr, le soir et le week-end il édite le
site Jeanviet.info, un guide web et
multimédia gratuit accessible a toute la
famille.

http://jeanviet.info/

Sur Jeanviet.info, tout le monde peut apprendre
gratuitement a mieux se servir de son PC, son
mobile, sa tablette et des logiciels et applications
qui les accompagne a la maison (Photo / Vidéo /
Jeux), au travail (Bureautique), ou en déplacement
(Musique, Communication).

" ))) Jeanviet

Guide web et PC

Jeanviet.info est membre des communautés partenaire en ligne de
Microsoft et partenaire du site CommentCaMarche.net
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Réaliser un tableau croisé dynamique

Imaginez que vous ayez une base de données importante a gérer. Ici, pour notre
exemple, j’ai extrait les réponses a quatre questions de 71 interviews d’'une enquéte
d’opinion sur la perception des voyages chez les seniors. Cette enquéte a été réalisée
lors de ma quatrieme année d’étude universitaire avec trois camarades de promotion.

Fal=| = d
@ Accueil Insertion Mise en page Formules Données
B & Arial 10 A A T == ¥
Coller o | o - | === |s&=sEf
e g G I § L] h-A- E=E = EE
Presse-papi.. Police
K5 - Je
A B C D E

1 Individu Age Sexe Hecence Période

2 | Individu 1 al Femme Oui Aot

3 |Individu 2 a0 Femme Man Juin

4 |Individu 3 G0 Homme D Juin

5 |Individu 4 a0 Homme D Juillet

6 Individu 5 G0 Homme D Juillet

7 Individu & a0 Femme O Juin

8 | Individu 7 a0 Femme MNon Février

9 Individu 8 a0 Femme O Juillet

10 Individu 9 al Homme Maon Juillet

11 | Individu 10 a0 Homme O il

12 Individu 11 60 Femme O Juin

13 |Individu 12 G0 Homme D Juin

14 |Individu 13 70 Homme D Andt

15 |Individu 14 70 Femme D Andt

16 | Individu 15 70 Femme Chui Septembre
17 |Individu 16 80 Homme Cui Septembre
18 |Individu 17 70 Femme Mon il

19 Individu 18 80 Femme O Septembre
20 Individu 19 60 Femme O Septembre
21 Individu 20 70 Femme D Octobre

Les quatre questions étaient :
1. Quel est votre age ?
Quel est votre sexe ?

Avez-vous voyageé au cours des 3 dernieres années ?

> W on

Si vous deviez organiser un voyage, durant quel mois de I'année partiriez-
vous ?
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Le fichier source téléchargeable an cliquant sur ce lien :

http://jeanviet.info/astimg/croisedyn.xls

Pour créer notre tableau croisé dynamique, il faut saisir les cellules A1 a E72 (71
entrées dans mon tableau).

Al - J= | Individu

A B C D E
1 [Individu Age Sexe Recence Période
61 |Individu 60 70 Homme Oui Septembre
62 |Individu 671 70 Femme Dui Octobre
63 |Individu 62 70 Femme Dui Juin
64 |Individu 63 60 Femme Qui Septembre
65 |Individu 64 60 Femme Dui Juin
66 |Individu B5 a0 Femme Mon Mai
67 |Individu 66 70 Homme Dui Awril
68 |Individu 67 80 Femme Qui Septembre
69 |Individu 68 70 Femme Mon Septembre
70 |Individu 63 70 Femme Oui Mai
71 |Individu 70 a0 Femme Mon Mai
72 |Individu 71 a0 Femme Mon Juin
73

Sélectionnez I'onglet Insertion dans le Ruban et cliquez sur l'icbne
TbICroiséDynamique, comme dans la figure ci-dessous :

’ o - T —
FIN™ B RE R - !
Aecueil Insertion Mise en page Formules Donnees F

o e

TbICrniséEL\@'lamique Tableau  Image Images Formes SmartArt Capture | Colonne Li

clipart v x x
Tableaux Hustrations
AL 4 F | Individu
A I B & D E
1 |Individu Age Sexe Recence Période
61 |Individu 60 70 Homme Oui Septembre
62 |Individu 61 70 Femme Oui Octobre
63 |Indmidu 62 70 Femme Dui Juin
B4 |Individu 63 60 Femme Qi Septembre

Une boite de dialogue s'affiche. Conservez les options par défaut et cliquez sur OK.
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Octobre 2 2 1 10

Juin 2 2 1 6
ieptem = : 7
'—L_ Créer un tableau croisé dynamique M

Juin:
===

Mail | choisissez les données & analyser

Avald | - .
| @ Sélectionner un tableau ou une plage
ieptem i ..[:e_.r_'_.
eptem Tableau/Flage : Conn

M () Utiliser une source de données externes

MBJ r =4

Juin TIUA

Nom de la connexion :
Choisissez 'emplacement de voire rapport de tableau croisé dynamigue
@ Mouvelle feuille de caloul
(1 Eeuille de caloul existante

3—'9_ Emplacement : | ﬁ
ier - ==
wrier [ Ok J l Annuler l
ars
il
ai

Sur une nouvelle feuille de calcul, vous avez alors deux éléments : un tableau vierge
a gauche et des variables a droite.

|E| o8- - Microsoft Excel utilisation non commerciale- ( L
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Complements Options | Creation
s Champ actif : = ection | 4 AT il ; i) bﬂ Effacer =
= = 2l |51 (e i3 e
e " ud. Sélectionner =
Options du tableau =z £ 1 Trier Ir Actualiser Changer la source | 2 £
croisé dynamique v | ‘¥ Paramétres de champs = | &7] Grouper les champs | & 5 it - de donnéas » lig} Déplacer le tableau croisé dynamigue
Champ actif | Groupe Trier et filtrer Données | Actions
A3 - £ |
Liste de ch de tabl, ise o i x|
Iz_lﬂ croisedynals [Mode de compatibilite] SR o CAN G U L
Choisissez les champs & indure dans le | F—
A B c D E F G rappurt e
Déposer cha filtre de rapgport ici e
; - 2mps - - &2 I [Cindividu
3] Déposer champs de colonna lcj [Elage
4 = [El5exe
]
5 | (D [TRecence
% | a [C]Période
| ]
g
8| o
ol = S o s
n = | Déeposer champs de valeur ici
W
7 o
13 — Faites glisser les champs dans les zones voulues
14 | L d-dessous:
;1'5' o “W Filtre du rapport [ Etiquettes de colon
| ©
17:
18 |
19
20/
21 ] Etiquettes de lignes % Valeurs
22 = S =
23|
24|
25|
26 |
27| | P |
28| [T Différer la mise & jour de la dispo... | Methe & jour |
29 L.
Prét |

Tout le jeu va consister a glisser-déposer les variables dans le tableau pour ne retenir
que I'information qui nous intéresse.

Voici ce que je vous propose : nous allons croiser I'age de l'individu avec sa "récence"
de voyageur (oui s'il a voyagé au cours des trois derniéres années, non sinon).
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Pour cela il faut glisser-déposer ces deux variables a deux endroits différents : une
dans le champ ligne, 'autre dans le champ colonne. A vous de choisir.

Vous pouvez les glisser-déposer directement dans les zones vides du tableau :

L
] 1
“‘\\\
Ou depuis dans les deux carrés plus bas :
Faites glisser les champs dans les zones voulues
d-dessous:
“ Filtre du rapport ] Etiguettes de colon...

\

1] Etiguettek de lignes =  Valeurs

[] pifférer la mise & jour de la dispa... vetire & jou

Dans un premier temps, on glisse/dépose la variable age dans le champ ligne, puis la
variable récence dans le champ colonne comme ceci :
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: e Liste de champs de tableau croisé dynamique * X
(EH croisedynaxls [Mode de compatibilité]
1 Chuoisissez les champs & inclure dans e o
1 —A— ‘—l e _EI. ERC C-. e D I = ikl =
2 . LUEpUsel Clilc pa O THLTE 2olad il Dlndlwdu
3] Recence | ~ 28— -EME
4 Age "~ [Non Oui_____Tewtrmgeneral] ————| 155
5 60 ’// = Reoenck
6 | I i e T TR T S S [C[Périnde
_II" | 8[] LA RO v o L
8 Total général
9 |
10 |
11
12
13 Faites glisser les champs dans les zones voulues
14 | ci-dessous:
15 | ¥ Filtre du rapport [ Etiquettes de colon. ..
16 Recence b |
17
18 | 2
3
20 .
g; {2 Ftiquettes de lignes 2 \Valeurs
23 | Age | |
24 | 1
25
26 |

Il ne reste qu’a déposer un champ de valeur au milieu de tout cela. Ici, la donnée
utilisée sera le nombre d’individus (nos 71 interviewés). Ceci va nous permettre de
faire du dénombrement. Glissez-déposez la variable individus dans la zone Champs

de valeur :

A B C D

1 Déposer champs de filtre de rapport ic |

2

3| |Recence | ~

4 Age ~ |[Nan Oui [Tatal général

5 B0

b TOE Mammenr ~hmmime Ao el

7 gz ﬁz‘,‘ S

8 Total général (e

5

n

Voici notre tableau croisé obtenu :

2
3 Nombre de Individu [Rlecence =
4 Age - [Man Cui Total général
A 60 5 15 20
b 70 B 20 26
7 80 13 12 25
& Total général 24 47 [l
9
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Analysons ce tableau ensemble.

Sur les interviewés de 80 ans et plus (25 interviewés), 13 ne sont pas partis en voyage
au cours des trois dernieres années, soit plus de 50 % des interviewés.

Si on regarde les autres classes d’ages, moins de 25 % des interviewés ne sont pas
partis récemment en voyage.

Conclusion : plus on vieillit, moins on part en voyage a partir d’un certain age (le seuil
a 80 ans ici). Par contre, entre 60 et 80 ans, on a plus tendance a voyager.
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Attribuer une couleur a un nombre en
fonction de sa valeur

Toutes les semaines, vous devez fournir un reporting de votre activité a votre direction.
Moi aussi, ca tombe bien ! Je vais vous donner une petite astuce pour égayer ce
compte rendu.

Chaque Lundi, vous devez comparer I'activité de la semaine passée (V2) avec I'activité
de la semaine précédant la semaine passée (V1).

FISaaC-paplon d LT

121 M f
A B C D E F G
1
2 Url W1 V2 Trend V2/WV1
3 blog.jeanviet.info/ 73 217 +197.3 % @
4 astuces jeanviet.info/ | 29 57 + 96,6 % @
g jeanviet.info/ 29 29 - ©

Le fichier source est téléchargeable ici : hitp:/jeanviet.info/astima/clr.xls

Dans la cellule F3, nous allons donc comparer les cellules D3 (V2) et C3 (V1),
rappelez-vous la formule apprise a I'’école pour calculer une évolution :

(valeur d’arrivée — valeur de départ) / valeur de départ

En F3, il faudra donc taper =(D3 - C3)/C3

Fresse-paph.. I Folice Allg
SOMME - K v f| =(D3-C3)/c3 b
A B C D E F G H
1
2| Url V1 V2 Trend V2 /V1
3 blog.jeanviet.info/ [ 73 I 217 ] 3.C3)C3 ©
4 astuces. jeanviet.info/ | 29 a7 + 96,6 % @
. jeanviet.info/ 29 29 - ©

Ensuite, il va falloir appliquer une regle a la cellule F3 :

1. SiF3 <0, la valeur sera rouge ;
2. SiF3 >0, lavaleur sera bleue ;

3. Si F3 =0, afficher un trait.
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Pour appliquer cette régle a F3, faites clic droit au-dessus de la cellule, puis cliquez
sur Format de Cellule :

Tre © 7
+ g7 2o I oy
# Couper
+96 2% Copier
[, Options de collage :

S|

Collage spédial...

+ 238

Insérer...

Supprimer...

Effacer le contenu

Filtrer k

Trier 4

Insérer un commentaire

L b

Format de cellule
Liste déroulante de choix...
Definir un nom...

B Lien hypertexte...

Sous l'onglet Nombre, choisissez la catégorie Personnalisée, comme illustré ci-
dessous :
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Format de cellule X

........................

Catégorie :

Standard « | Exemple

Mombre

Monétaire t197,3%

Comptabilité Type :

Date ——— ———

Helre [Rouge] [=0]-" 10,0 "%%; [Bleu] [=0]+" 0,0 "%%;-
Pourcentage @ o
Fraction [h]:mm:ss

Sdentifique FEEEIE T EEHEIE 4 _FTE 4 @ -
Texte FEEEl\ € -FEEs) £ Y €4 @ -

Spécial = EEs0,00€ -T2 #20,00€ 5 T E @ -
<2 220100 € 5= £ 250,000 € =T €

[Couleur4s] [<0]\J; [Couleurd] [=0]K;L
[Couleur4s] [<0]L; [Couleurs] [=0]\J;K
[Couleur4a] [<0]L; [Couleur 10] [=0]\1; [Couleur 1]K
[Bleu]standard

o, |

1

Supprimer

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.

Dans la zone de texte Type, il va falloir donner des instructions sur I'affichage de notre
donnée.

1. Pour mettre en rouge tous les chiffres négatifs : [Rouge][<0]-" "0,0 " "%
2. Pour mettre en bleu tous les chiffres positifs : [Bleu][>0]+" "0,0 " "%
3. Pour la 3éme condition, nous mettrons par défaut la valeur : -
Chaque instruction devra étre séparée par un point-virgule.
Voici la formule finale :
[Rouge][<0]-" "0,0" "%;[Bleu][>0]+" "0,0" "%;-

Voici le résultat sur plusieurs cellules (copier-coller de la formule et du format de F3) :

jeanviet.info/ 29 29 -
favoris_jeanviet.info/ 14 47 +235.7 %
cv_jeanviet.info/ 24 1 -54.2 %

Saisissant non ? Mais on peut faire mieux, et si on rajoutait tout a droite un petit smiley
coloré ?

Rien de plus simple, a droite de la cellule F3 (en G3 donc), nous allons recopier la
valeur de F3.
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Nous allons donc taper en G3 :

=F3

Url Vi V2 Trend V2/V1
blog.jeanviet.info/| 73 | 217 | +1973% 1,9726

[l va falloir maintenant donner son propre format a G3.

Sélectionnez la cellule G3, cliquez du bouton droit sur cette cellule et sélectionnez

Format de Cellule dans le menu contextuel. Allez dans I'onglet Police et choisissez
la police Wingdings.

Format de cellule [ 2 ﬂh
Police : Style : Taille :
Winadings Mormal 18
T Waverly - .| |10 -
T webdings Ttalique ]
T Whimsy TT Gras 12 N
T Wide Latin E Gzras italique 14
Windows Command Prompt - 16
Soulignement : Couleur ;
Aucun IEI Automatique EI [7] Police normale
Attributs Apergu
["| Barré
i i1 :'\'
|| Exposant _%@%Qﬁf@ﬁﬁgﬁ_
[7] Indice

Police TrueType, identique & '&cran et a limpression.

Retournez ensuite dans I'onglet Nombre, dans la catégorie Personnalisée et tapez
ceci dans le champ Type :

[Couleur4d6][<0]L;[Couleur10][>0]J;[Couleur1]K

Quelques explications.

En dehors des couleurs standards que I'on appelle de cette fagon : [rouge], [bleu],
[vert], [noir]. Il y a une cinquantaine de couleurs qui peuvent étre appelées de cette
facon : [couleur1], [couleur2], ..., [couleur56]. Ici, [couleur4d6] correspond a
orange, [couleur10] correspond a vert, [couleur1] correspond a noir.

Concernant les valeurs L, JetK :
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e L donne ‘= en Wingdings ;

« Jdonne's en Wingdings ;

o K donne '=! en Wingdings.
Et voici le résultat final :

Url

blog.jeanviet.info/

astuces.jeanviet.info/

jeanviet.info/
favoris.jeanviet.info/

cv.jeanviet.info/

Vi

73

29

29

14

24

V2 Trend
517 + 1097,3
Yo

57 + 96,6 %

29 -
+235,7

47 %

11 -54.2 %
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Réaliser un graphique a bulles en toute

simplicitée

Les Grandes Nations du Football depuis 1930

45000

40 000 4;

- c0 9, e
s =l

2 20000
-~
4 150000 20 40 0 - 80 100 120 140 160 180
~
=
g 10000 :
5000 D )
é ‘
- y i
5 000

Posnts margués dans & coupe du monde

Le but de cet exercice va consister a reproduire le graphique que vous voyez ci-
dessus. Décrivons-le succinctement: il s’agit d’'un graphique a bulles a deux axes.
Sur 'axe des ordonnés (Y), nous avons l'information PIB / habitant, et sur 'axe des
abscisses (X), le nombre de points marqués durant la coupe du monde. La taille
de la bulle est déterminée par le nombre d’habitants que comptabilise un pays.

Comme vous pouvez le voir, 'axe des abscisses est coupé a la valeur 72 (valeur
moyenne), et 'axe des ordonnées a la valeur 18 445 (valeur moyenne également).

Nous avons donc un mapping a 4 grandes zones:

1.

En haut et a droite : les pays les plus riches et les “plus forts” de la coupe du
monde.

En bas et a droite : les pays les plus pauvres et les “plus forts” de la coupe du
monde.

En haut a gauche : les pays les plus riches et les “moins forts” de la coupe du
monde.

En bas a gauche : les pays les plus pauvres et les “moins forts” de la coupe du
monde.

Pour construire notre graphique, nous aurons besoin des données chiffrées suivantes
(gardez la méme disposition sur votre feuille Excel)

Le fichier source est librement téléchargeable ici :

http://jeanviet.info/astimg/bulles foot.xls
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1

2 Pays PTS (CM) PIB/P POP

3 Bresil 153 3245 186 113 000
4 Allemagne 141 32923 82431000
5 italie 115 28 781 58 103 000
6 UK 97 35421 60 441 000
7 Argentine 82 3831 39 538 000
8 France 63 33015 60 656 000
9 Espagne 62 24576 40 341 000
10 Suede 47 38430 9 002 000
11 Pays Bas L 35183 16 626 958
12 Russie 41 4060 | 143420000
13 Yougoslavie 40 2215 10 829 000
14 Uruguay 40 3 846 3416 000
15 Mexigue 40 6369 106 203

16 Pologne 37 6271 38558 %

-
o

Nous avons:

1. Dans la premiére colonne, le nom du pays.

2. Dans la deuxieme colonne, le nombre de points marqués durant toutes les
phases finales de coupe du monde.

3. Dans la troisieme colonne, le PIB par habitant en dollars.
4. Dans la quatriéme colonne, le nombre d’habitants.

Sélectionnez 'ensemble des données chiffrées exclusivement, comme illustré ci-
dessus (zone C3:E16) :

Sélectionnez I'onglet Insertion dans le Ruban. Cliquez sur la petite fleche a I'extréme
droite de diagrammes. La fenétre Créer un graphique s’ouvre. Choisissez Bulles
avec effet 3D, comme sur I'image ci-dessous :
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Craer un graphique

Sarface
rveanlll S IPST. |52
@ Secteurs A g
B Sares
3 J
. O O
,_. Nuage de poirts (X}
il Bourser
o Sufae 1’. ”.!o
9 Amesy o
| % 3ues | soly;

N -,
W Rader 7| Itk f"

Vel ¥ N |

Appuyez sur OK. Voici le résultat :

45 000

40 000 @

35 000 40—9 o
30000

25 000

20 000 @ sériel

15 000

10 000
J
0o T T T T T

—5000I

Maintenant, nous avons le graphique de base. Il va falloir faire un peu de "déco".
Procédons par étapes.

Etape 1 - Construction des coupes des deux axes
Faites un clic droit sur I'axe des Y :
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Cliquez ensuite sur Mettre en forme un axe. Une fenétre intitulée Format de I’axe

s’ouvre. Param

®v
O v

Voici le résultat

T

T

.Es 000
140 000

185 000 1+

T

(B0 000

1

125 000

T

:20 000 -

15 000 1
11001%)_—
5000 1

-5 0002

1

étrez-la comme ceci puis fermez-la :

L'axe horizontal coupe : k
() Automatique

aleur de 'axe : ] 18445| |

aleur maximale de I'axe

45 000

40 000

30 000

25000

T e 0@
o

20 000

15 000

@ 5ériel

T T I I T T T T 1

20 130 160 180

10.000

9

0

-5 000

Répétez ces étapes pour 'axe des X, avec X=72.

Voici le résultat
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PSP

@ sériel

Etape 2 - Déplacement de la légende sur la gauche

Pour déplacer les valeurs de I'axe Y sur la gauche, cliquez du bouton droit sur I'axe
des Y. Cliquez ensuite sur Mettre en forme un axe. Une fenétre intitulée Format de
I’axe s’affiche. Paramétrez-la comme ci-apres :

Type de graduation principale : | A lextérieur v

Type de graduation mineure : Aucun v ]
Etiquettes des axes : Bas v
L'axe horizontal coupe : %

() Automatique

(%) Valeur de l'axe :
) Valeur maximale de l'axe

Voici le résultat :

45 000

40 600

@
35 000 —O—Q
30 000
25 000 °

20 000

T T T T T T T T 1

150009 70 30 &0

0

10 000
9

-5 000
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Etape 3 - Ajout de titres

Dans cette étape, nous allons ajouter un titre général, un titre pour I'axe des X et un
titre pour I'axe des Y. Sélectionnez le graphique. Basculez sur l'onglet Créer et
choisissez la disposition 1 dans le groupe Disposition rapide :

| Disposition rapide |

Voici le résultat intermédiaire pour I'étape 3:

Titre du graphique

45 000

40 000
35 000 o
30 000
25 000 0
20 000
15 000
10 000
5000

® Sériel

Titre de l'axe

100 150 200

Titre de l'axe

-5.000

Complétez les zones de texte en cliquant dessus, et supprimez la Iégende [série 1].
Pour cela, cliquez dessus, puis appuyez sur la touche Suppr du clavier.

Grandes Nations du Football

45 000

40 000
35 000 0
30 000

25 000 o

20 000

PIB £ hab ($)

15000 5 50 100 150 200

10 000

5000
points marqués dans coupe du monde

-5.000
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Etape 4 - Insertion de drapeaux sur les bulles
Pour chaque bulle répétez ces sous-étapes :

1. Sélectionnez votre bulle, comme ci-dessous :

2. Des informations vont apparaitre dans un encadré jaune: [Point "141" (141,
32 929) Taille 82 431 000] pour cette bulle, je sais alors que c’est
I’Allemagne - d’apres mon tableau de données (82 millions d’habitants, 141
points marqués).

3. Faites un clic droit sur la bulle, sélectionnez Mettre en forme le point de
donnée..., allez dans Remplissage, cochez Remplissage avec image ou
texte, cliquez sur Fichier... et allez chercher votre image (le drapeau de
I'Allemagne ici).

Remplissage

() Aucun remplissage

() Remplissage uni

() Remplissage dégradé

® Remplissage avec image ou texture

[[] varier les couleurs par point

Texture :

Insérer a partir de :
Eﬂ_;idﬂer... J [Eresse-papiers] [ ClipAst... ]

D Image en mosaique comme texture

Voici le résultat pour une bulle :
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Grandes Nations du Football

45 000
40 000
35 000
30 000
25 000 0
20000
15000 5
10000

5 000

PIB f hab (5)

50 100 150 200

)

points marqués dans coupe du monde

-5 000

Voici le résultat pour toutes les bulles :

Grandes Nations du Football

45 000

40 000
35 000 4&‘] %
30 000

25 000 3
20 000
15 000
10 000
5000

0
-5 000

100 150 200

Points marqués dans la coupe du monde

PIB ($) par habitant

4. Sélectionnez le graphique. Cliquez sur 'onglet Mise en forme. Dans Style
de forme, choisissez une des dispositions ci-dessous. La troisieme par
exemple :

u

Si vous avez suivi correctement toutes les étapes, voici le résultat final :

(i bt
\‘.H
u n ':m' p

Styles de formes
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Grandes Nations du Football
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Excel-Plus

Controleur de gestion, passionné par Excel qui
est mon outil de travail principal, je souhaite
partager mes connaissances et en apprendre
encore sur ce logiciel ultra diffusé et devenu
une référence dans l'entreprise et dans le
quotidien de tous. Egalement curieux de
beaucoup de choses, je vis mes passions ou
lubies du moment et, dans la mesure du
possible, les partage avec vous. Blogueur a
temps partiel depuis 4 ans, jaime diffuser ce
que j'ai appris.

http://www.excel-plus.fr/
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La fonction CONVERT

Il est frequent que les personnes se trompent dans les conversions d’unités. J’ai découvert
il y a peu une formule qui vous aidera a briller en société et vous rendra incollable sur les
conversions.

Il s’agit de la fonction CONVERT.

Cette fonction vous permettra de convertir des metres en milles terrestres ou en milles
marin, des degrés Celsius en degrés Fahrenheit, des grammes en onces, etc. J'avoue
qu’il y a aussi beaucoup d’unités que j'ai découvertes pour la premiere fois grace a la
saisie automatique.
Voici la syntaxe de cette fonction :
= CONVERT (hombre; de_unité; a_unite)
Ou :

e nombre fait référence au nombre que vous voulez convertir ;

e de_unité est I'unité dans laquelle vous avez I'information ;

e a4 _unité est I'unité recherchée.
Par exemple, pour convertir 30°C en °F, il vous faudra saisir la fonction suivante :
=CONVERT (30;"C";"F")

Le résultat retourné est 86.

Voici une partie de la liste de saisie automatique pour les unités. A vous de découvrir la
suite en testant la formule :

re; de_unité a_unité)
[£3] "sg™ - Lingot
(€3] bm™ - Livre (avoirdupois) =
(€3] "™ - U {unité de masse atomique) [} !
[3] "ozm™ - Once (avoirdupais)

[£3] "m" - Compteur

&3] "mi” - Mille terrestre

Nmi" - Mille marin

[£3]5n* - Pouce

(€3] *ft* - Pied

(€3] *yd" - Yard

(€3] "ang” - Angstrém -

Par ailleurs, sachez que vous pouvez ajouter des préfixes a ces unités. Par exemple,
'unité métre (m) peut devenir kilométre (km). Le litre (I) peut devenir hectolitre (hl). Dans
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l'aide en ligne de Microsoft Office, vous trouverez, en plus de la liste de toutes les unites,
la liste des préfixes (attention, il semble y avoir une erreur pour kilo : le k suffit et le kg
couplé avec le m donne une erreur #N/A) :

PREFIXE MULTIPLICATEUR ABREVIATION

€xa 1E+18 2
peta 1E+15 L
téra 1E+12 ™
giga 1E+0S "s"
méga 1E+06 g
kilo 1E+03 "kg"
hecto 1E+02 “h"
deka 1E+01 e
déci 1E-01 °g"
centi 1E-02 c"
milli 1E-03 “m"
micre 1E-06 "
nano 1E-09 “n"
pico 1E-12 "p"
femto 1E-15 “f
atto 1E-18 “a"

Il ne vous reste plus qu’a tester et a étaler votre savoir en société !
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La référence circulaire

Les personnes qui créent des tableaux remplis de formules, faisant appel a d’autres
formules dans d’autres cellules, ont forcément rencontré un jour le probléme de la
référence circulaire.

La référence circulaire est une erreur qui apparait quand une formule fait référence a elle-
méme, directement (ex : la cellule A1 a pour formule la somme de A1 a B3) ou
indirectement par le biais d’'une autre formule y faisant référence (par exemple, la cellule
A1 a pour formule la somme de A2 a B3, alors que la cellule B3 est égale a A1 divisée
par 2).

La référence circulaire entraine normalement un calcul itératif qui peut se répéter a I'infini
et ainsi bloquer la résolution de la formule. Par défaut, les calculs itératifs sont désactivés
dans Excel pour éviter ce genre de soucis et le blocage d’un fichier.

Lors de la création d’'une référence circulaire, Excel affiche un message d’erreur :

r I\
Microsaft Excel )

Avertissement de réference drculaire

Une ou plusieurs formules risquent d'entrainer des calculs incorrecis car elles contiennent une référence circulare. Une référance ciraulaire et une référence dans unz
formule qui dépend des résuttats de cette formule. Par exemple, ne cellule contient une référence drculairz si elle fait référance & sa propre valeur ou 3 une autr cellule
B Gpendantde & valeur d= la celule dorigine.
Pour plus dinformations sur I3 recherche et la suppression des références drculsires, ciquez sur Aide. Si vous souhait=z aéer une réféence dreulaire, diguez sur OK pour
contnuer.

oo ] [ e |

Apres avoir cliqué sur OK, Excel affiche une fleche bleue a double téte pour vous indiquer
quelles sont les cellules en cause, afin de pouvoir corriger le probléme.

Montant1 | Montant2 | Montant 3 Total
10 0 301> 60

Comment corriger une référence circulaire ?
Deux solutions :

1. Supprimez la cellule qui pose probleme. C’est le plus simple et le plus radical. Enfin,
si vous avez un petit tableau avec un seul onglet, la fleche bleue vous guidera
rapidement. Si la cellule se trouve sur un autre onglet, parmi une table de 2 000
lignes, autant se faire aider par le logiciel. Pour cela, rendez-vous dans
'onglet Formules puis dans le groupe d‘Audit de formules, vérifiez les erreurs :

| £34 Repérer les antécedents 5] Atficher les tormules p— rj
S Replies s aégeniants lﬁfﬁﬂ!'fe?iﬂﬁ’_f"fW**"l,' o

l'ﬂg BerBs fleches = vi,  veritication des erreurs...
PR A S ads 0 S SRS 5 . -

P Repérer une erreur

&7 Rérdrences girulaires L

SESS

Vous récupérez ainsi rapidement 'info de la cellule concernée.
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Une autre astuce est aussi de regarder la barre d’état qui vous indique aussi les
cellules concernées.

4 4 % ¥ W Feul2 ~ Feul3. . @&

Prét  Référence circulaire : C4

Autorisez les calculs itératifs dans les options dExcel. Dans la
partie_Formules des Options, vous pouvez activer les calculs itératifs et définir le
nombre maximal d’itérations. A la fin de ces itérations, le calcul sera fige.

[ Activer le calcul itératif

T |
T =

4|

Nb maximal d'itérations: |100

Ecart maximal : 0,001 |

Dans la zone Ecart maximal, vous pouvez définir quel sera I'écart maximal dans
le calcul. Bien sdr, plus cet écart est petit, plus le calcul sera long.

Mon conseil personnel est plutdét de se limiter a la premiére solution. Jouez avec
les itérations peut parfois vous poser souci ou vous bloquer le logiciel pendant de
longues minutes qui lui seront nécessaires pour le calcul.

Vous étes maintenant incollables sur les références circulaires !
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Jours ouvreés et jours feries

Il est fréquent de chercher le nombre de jours ouvrés entre deux dates. Cela se complique
encore plus quand on doit y soustraire des jours fériés. Heureusement, Excel peut vous
venir en aide.

Pour calculer le nombre de jours ouvrés, vous utiliserez la fonction NB.JOURS.OUVRES.

La mise en place de cette fonction se fait de la maniére suivante :

r —7—?— - x
| Arguments de la fonction “él =B
7 NB.JOURS.OUVRES
. Date_départ i E&j = quelconque
1 = - — 9

Date_fin | tR:| = gquelcongue
Jours_fériés . F,“; = quelconque

Renvoie le nombre de jours ouvrés compris entre deux dates.

%ate_départ est la date de départ, exprimée sous forme de numéro de série.

Résultat =

Aide sur cette fonction

Saisissez la date de départ ou la référence de la cellule ou doit se trouver cette date (cela
permettra ainsi de modifier la date de démarrage sans changer la formule) puis la date de
fin (ou la cellule encore une fois). Le champ Jours_fériés n'est pas en gras, car il est
facultatif.

Comme vous pouvez le constater, cette technique est treés assez rapide. Cependant, les
choses vont se compliquer si vous souhaitez utiliser le dernier champ. Vous devrez alors
fournir une matrice contenant un ou des numéros de série représentant des dates a
compter comme jours non ouvrés. En clair, il va nous falloir une liste de tous ces jours
fériés.

Deux solutions s'offrent & vous :

1- Vous pouvez créer manuellement la liste des jours fériés, en vous basant sur un
calendrier.

2- Si beaucoup de jours fériés sont des dates fixes, certains sont des dates calculés
par rapport a des évenements (fétes religieuses principalement).

Autant la premiéere solution est longue et fastidieuse si on cherche a vérifier ce nombre de
jours sur 3 ans (on n’a pas forcément le calendrier de dans 3 ans sous la main), autant la
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seconde demanderait une formule difficile a mettre en place pour calculer les dates
complexes de jours fériés.

Google est votre ami !

En I'utilisant, je suis tombé tout de suite sur le blog XXL qui fournissait les différentes
formules pour indiquer les jours fériés.

Comme je n'aime pas le pillage des blogs ou sites, je ne vais pas recopier ici les formules
mais je vous invite grandement a visiter cette page pour y trouver les bonnes informations.
Je vous recommande juste de bien faire attention a la syntaxe de la formule de calcul du
jour de Paques. Elle est trés longue et mérite toute votre concentration.

J’ai bien entendu testé ces formules dans un tableau de calcul que j'ai mis en place pour
les médailles du travail. Voici ce que cela donne pour 2010 :

| 2010
Premier de l'an 01/01/2010
Lundi de Pagues 05/04/2010
F@e du travail 01/05/2010
Victoire de 1945 08/05/2010
Ascension 13/05/2010
Pentecdte 24/05/2010
Féte nationale 14/07/2010
Assomption 15/08/2010
Toussaint 01/11/2010
Armistice 11/11/2010
Noél 25/12/2010
Paques 04/04/2010

Vous n'aurez plus qu’a sélectionner cette liste dans le dernier champ pour évacuer ces
journées dans le calcul des jours ouvrés. Bien sdr, vous pouvez déterminer ces jours sur
plusieurs années et étendre la liste. A vous de jouer !

Pour ceux que cela intéresse, je vous propose de télécharger le fichier sur les médailles
de travail, reprenant ces calculs.
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Cathy Astuce

http://www.cathyastuce.com

Cathy Monier est formatrice
indépendante depuis quinze ans, en
particulier sur les produits Microsoft
Office, essentiellement dans le Sud-
Ouest, le Nord et la région parisienne.
Elle conseille de multiples entreprises,
de la TPE aux grands comptes, et
développe des applications VBA pour
Excel, Word, Access et PowerPoint.

Elle est également la conceptrice du site
www.cathyastuce.com. Celui-ci propose
des astuces et informations sur Office et
surtout Excel, Access et le VBA depuis
1999.
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Mise en forme conditionnelle

L'icbne Mise en forme conditionnelle (onglet Accueil, groupe Style) donne acces a
plusieurs types de mise en forme conditionnelle :

« Regles de mise en surbrillance des cellules applique une mise en forme :

o aux cellules qui contiennent une valeur (équivalent aux précédentes
mises en forme conditionnelles) ;

o aux valeurs uniques ;
o Ou aux doublons.
« Regles des valeurs plus/moins élevées applique une mise en forme :
o aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs ;
o aux valeurs inférieures ou supérieures a une moyenne ;
o Ou aun écart-type dans une plage de cellules.

« Barres de données, Nuances de couleurs et Jeux d'icones mettent en forme
toutes les cellules de la page sélectionnée d'apres leur valeur.

o Pour retrouver la mise en forme selon une formule cliquez sur Nouvelle regle...

La commande Effacer les regles vous permet d'effacer rapidement toutes les regles
de la feuille ou des cellules sélectionnées.
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Mouvelle régle de mise en forme . . (52 I

Sélectionnez un type de régle :

» Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

» Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

» Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
» Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

» Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs unigues ou aux doublons

» Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appligué

Modifier |a description de la régle ;

Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules contenant :

Valeur de la cellule |E| supérieure & E' ERs

Apercu : Sans mise en forme | Format. .. |

| ok || Aonuer |

La
commande Gérer les regles affiche une boite de dialogue qui vous permet de
revenir sur toutes les régles de mise en forme établies dans le classeur. Vous
pouvez directement en ajouter, en supprimer ou les modifier (en double-cliquant sur
la mise en forme dans la liste).

Les boutons - permettent de régler la priorité des regles : une régle placée
plus haut dans la liste est prioritaire sur une regle placée plus bas. Par défaut, les
nouvelles regles sont toujours ajoutées en haut de la liste.

Lorsque plusieurs régles de mise en forme conditionnelle sont vraies :

« Siles regles ne sont pas en conflit, elles sont toutes appliquées.

« Silesregles sont en conflit, la régle qui est appliquée est celle qui est prioritaire
sur l'autre.

e La case a cocher Interrompre si Vrai permet d'arréter I'évaluation des regles.
Les regles suivantes ne seront pas analysées dés que la regle est vraie pour
une cellule. Consultez les exemples ci-aprés pour mieux comprendre le
fonctionnement de cette case a cocher.

Toutes les mises en forme s'affichent :
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r
Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle

(2] & ]

- 10 Afficher les régles de mise en forme pour @ | cette Foulle de aaiail IZI
| 5 : il
I -2 l |5} Nouvelle régle. .. ] [Lf}rjodiﬁerlarég-le... ] ’ % Supprimer la régle l i |
l -3 Régle {appliguée dans l'ordre indiqué)  Format S'appligue & Interrompre siVrai =
-. 15 3
Valeur de fa cellule = -5 AaBbCoYyZz | ~sBs3:5887 = [l
Valeur dela cellle <0 AaBbCCYyZz | =sBs3:é887 | =
Barre de données - _.=5'853: 857
O ] ’ Fermer
s . ' . .
Seule la premiére mise en forme s'affiche :
Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle |i|i|
Afficher les régles de mise en forme pour : | Catte gl decalonl |2||
-5 =
l -2 ’ ) nouvelle régle... ] [l_'f,!i&odiﬁerlarégle... l [ X supprimer la régle ] | & @
l -3 Régle (appliguée dans l'ordre indiqué)  Format S'applique & Interrompre si Vrai =
- 15 7
valeur de la cellule = -5 AaBbCcYyzz |=sB83:5887 B3 7]
Valeur de la cellule <0 AaBbCcYyZz =SB$3$B$? |
Barre de données - =5853:5857 L
Ok ] ’ Fermer
Remarque

Lorsque vous créez une mise en forme conditionnelle, vous pouvez référencer d'autres
cellules d'une feuille de calcul, telles que =FY2006!A5. En revanche, vous ne pouvez

pas utiliser de références externes a un autre classeur.
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Gestion des noms

Vous pouvez créer un nom :

« Comme auparavant en utilisant la zone Nom de la barre de formule.

« Encliquant sur l'icbne Définir un nom de l'onglet Formules. Vous pourrez
alors préciser I'étendue du nom : dans la liste déroulante Zone, choisissez
Classeur ou une des feuilles du classeur. Si vous choisissez une feuille, le
nom ne sera reconnu que dans cette feuille et vous pourrez réutiliser le méme
nom dans une autre feuille ou dans le classeur entier.

e A partir de la sélection en cliquant sur le bouton correspondant dans I'onglet
Formules.

o En utilisant le Gestionnaire de noms, dans l'onglet Formules.

;..'_:'-ﬁ 2= Définir un nom

£ Utiliser dans ta formile =
Gestionnaire G -
de noms B Creer a partir de la sélection

Moms definis

Le nouveau Gestionnaire de noms est bien plus pratique que le précédent. Les
boutons Nouveau..., Modifier... et Supprimer sont explicites.

Le bouton Filtrer permet de n'afficher qu'une partie des noms selon certains filtres
préétablis.

Pour modifier la référence d'un nom :
« Sélectionnez le nom dans la liste ;

o Modifiez la référence comme auparavant ;

o Cliquez sur le bouton :
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P

. . = = | sz |
Gest de - .
ionnaire de noms = —
) (st [
Mom ‘aleur Fait référence a Etendue Commentaire
=l Mb_Pge_jour Mb Pge/fjour =Gemccap! S051 Gemccap
=] MbVisit Mb Visiteurs =Gemccap! SB51 Classeur
[
Fait référence & :
 =Gemccap! $851: 4559 R
.
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Impression

En-tétes et pieds de pages

La nouveauté essentielle est le mode Mise en page. Il permet la visualisation des
différentes pages a imprimer. Il est maintenant inutile de passer par la boite de
dialogue Mise en page pour paramétrer I'en-téte et le pied de page des feuilles de

calcul

)

En-tie st pled de page

: tapez directement dans les zones adéquates;

T e IR EE RN ™~~~ W e I T e i
= A B C o] E F G :

T —

/} Cliguez i pour ajouter un en-téte

L )
Ule|w (N e

Clguez io pour ajouter un ped de page

eruel en page
- L Ty |
=l & e

En-téte Fied de Mumérc Mombre Date  Heur

Formules Donnees Revision Effichage Deueloppeur Complémerts Zerabal Création

J | Premiére page diff érente ¥| Mettre a 'échelle du document

nat e || Ateindre Attmindes 2 Pages paltes el impaires différentes () Aligner sur les marges de page
en-téte pred de page

Hlavigation Optians

page~ de page de pages actuelle acuel

Non seulement les icbnes sont explicites, mais vous avez quatre options
supplémentaires sur cet onglet :

Pages paires et impaires différentes permet d'insérer un en-téte ou un pied
de page différent sur les pages paires ou impaires.

Premiére page différente permet de créer un en-téte différent pour la premiére
page.

Mettre a I'échelle du document fait en sorte que la taille de la police et
I'échelle des en-tétes et pieds de page soient indépendantes ou non de I'échelle
de la feuille de calcul. Si vous voulez obtenir un affichage cohérent sur plusieurs
pages, décochez cette case.

Aligner sur les marges de pages permet d'aligner les marges de I'en-téte et
du pied de page a gauche et a droite sur les marges de la feuille. Si cette case
est décochée, les marges de I'en-téte et du pied de page seront similaires de
chaque cbté de la feuille (méme si les marges gauche et droite ne sont pas
identiques). Par contre, ces marges ne sont pas définissables.
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Pour accéder a la boite de dialogue Mise en page, vous pouvez :

« Cliquer sur la petite fleche située en bas a droite de la zone mise en page de
l'onglet Mise en page (pour l'atteindre, vous devez étre dans une cellule et non

dans I'en-téte ou le pied de page).

e Cliguant sur le bouton En-téte et pied de page sur I'onglet Insertion.

sertion Mise en page Formules Données Révisian Affic

——

AT B = = R

Marges Orientation Taille Zone Sauts de Arriere-plan Imprimer
¥ i ' d'impression™ page ™ les titres
Mise en page P

page ﬁ

ord&rt Ligne de.  Objet Symbole

de textp pied de page = signature =

|5 Aligner =

Teute
y
Accuell Ins2rtion Mise ¢n page Formules Données Révision Affichage Déveioppeur Complément;
?\* Lcaueu: v N s 3 -} | G110 o2 Largeur : Automatiq ~ Quadniiage Entétes
1423 — \ = ki e =l | &
[A]Potices - —- T - e — =l | Hauteur: Automatiq - J Afficher ||V Afficher
Toémes Margey Orientation Taille Zone Sauts de Arridre-plan Imprimes - . 4
Efret - 51 on~ page - Jesbitres | a Mettre 3Téchelie  100% Tuprime Tmprimer Ry Volet Séfedtion

n page . Mis= a V'échielie " Oplions dela feuiile de caloul =

Organiser

Quel que soit le mode d'affichage, I'onglet Mise en page vous permet de régler

aisément la mise en page.

Vous y retrouvez le contenu de la boite de dialogue Mise en page, mais vous
constaterez que les choix sont plus explicites et intuitifs. Par exemple, plusieurs

marges prédéfinies vous sont proposees.

Concernant la mise a l'échelle, la présentation des options permet de mieux
comprendre que I'on peut imposer un nombre de pages en largeur tout en laissant

faire Excel pour la hauteur (automatique) ou inversement.
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seion | Mise en page [ Formuies  Données R

Haut: 191cm Bas: 191 cm
Gauthe 064 cm  Droite: 0,64 m
l Eniéte:076cm Pieddepage: 076cm
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J'espére que cet eBook vous a plu. Toutes les informations qui le composent ont été
soigneusement vérifiées par leurs auteurs respectifs. Si toutefois, vous constatez
qu'une erreur s'y est glissée, contactez-moi a cette adresse : admin@mediaforma.com

Je remercie vivement Jean-Baptiste (Jeanviet.info), Thierry (Excel-Plus) et Cathy
(Cathy Astuce) pour leurs contributions généreuses.

Vous avez apprécié ce guide et vous voudriez en savoir plus sur leurs auteurs ?

Visitez ces pages :

http://www.mediaforma.com Mediaforma
http://jeanviet.info/ Jeanviet.info
http://www.excel-plus.fr/ Excel-Plus
http://www.cathyastuce.com/ Cathy Astuce
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