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1. Les rubans
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Style Cellutes

L’onglet « Accueil » permet de modifier les polices, 1’alignement des paragraphes ou les
styles des parties sélectionnées. Les boutons de commande de cet onglet permettent
également de copier et coller des données vers et depuis le Presse-papier et d’appliquer
des formats d’une sélection a une autre. Remplacez rapidement un mot ou une phrase
grace a la commande « Rechercher et sélectionner ». Les fonctionnalités de 1’onglet
« Accueil » permettent aussi d’adapter le texte aux cellules des colonnes et de s’assurer
qu’il est visible et non remplacé par le symbole ####. Les mises en forme conditionnelles
et les autres options de mise en forme et de style servent a I’analyse des données et a une
présentation professionnelle. Avec les fonctionnalités d’édition, vous calculez des
sommes et des moyennes, remplissez automatiquement les cellules, effacez, triez et
filtrez les données, localisez et sélectionnez des plages de cellules.
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Avec l'onglet « Insertion », vous ajoutez des éléments pour compléter le texte et les
chiffres. Les tableaux organisent les données et les tableaux croisés dynamiques les
disposent de maniere différente. Générez des feuilles de calcul d’aspect professionnel en
insérant des images, des cliparts, des formes, des composants SmartArt et des graphiques.
L’onglet « Insertion » accueille la section graphique griace a laquelle vous présentez
efficacement vos données avec les différents types de graphiques. Vous y gérez
également les liens hypertextes, les signets, et y organisez vos blocs de construction avec
les composants QuickPart. Cet onglet permet aussi d’insérer des symboles, des équations
et d’autres objets dans le classeur.
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Mise en page
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Grace a I’onglet « Mise en page », on gere les marges, 1’orientation, la taille de la page, la
zone d’impression, les sauts de page, I’arriere-plan et I’impression des titres. Le groupe
« Mise a I’échelle » permet d’ajuster la hauteur et la largeur des colonnes, des lignes et
des cellules. Vous y revoyez I’apparence globale d’une page ou d’un classeur en
appliquant un théme, une couleur d’arriere-plan ou une bordure de page. Vous y
choisissez aussi d’afficher ou d’imprimer le quadrillage et les en-tétes. Avec les options
du groupe « Organiser », vous alignez, groupez et gérez les couches des objets et
graphismes en les superposant.
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Dans le groupe « Bibliothéque de fonctions » de 1’onglet « Formules », vous créez et
gérez des fonctions et des formules simples ou complexes. Vous y localisez et référencez
des fonctions et des formules, accédez a des fonctions mathématiques et
trigonométriques, ajoutez des fonctions plus spécifiques dans des domaines comme
I’analyse statistique et I’ingénierie. Avec les commandes du groupe « Noms définis »,
vous assignez des noms aux plages de cellules et vous vous référencez ensuite a ces noms
dans n’importe quel classeur. Dans le groupe « Audit de formules », vous évaluez,
repérez les antécédents et les dépendants d’une formule et vérifiez les erreurs. La
« Fenétre espion » récapitule toutes les valeurs des formules ou fonctions et le groupe
« Calcul » recalcule les formules et les fonctions.
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Avec l'onglet « Données », la feuille de calcul devient de bases de données. Vous
importez et analysez ensuite ces données avec Microsoft Access, le Web, des fichiers de
données textuels ou d’autres sources. Avec les groupes « Données externes » et
« Connexions », vous gérez les connexions aux bases de données existantes. Vous vous
servez du groupe « Trier et filtrer » pour réorganiser les données de la feuille de calcul et
afficher uniquement les champs et les enregistrements nécessaires a une tiche donnée.
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Avec les options du groupe « Outils de données », vous analysez les données, vous les
validez et vous supprimez les doublons. Avec le groupe « Plan », vous redéfinissez les
portions de la feuille de calcul pour effectuer des sous-totaux, groupé et dissocier des
plages et des cellules.
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L’onglet «Révision » regroupe les commandes de vérification orthographique et
grammaticale, des fonctions de recherche et de traduction et le dictionnaire des
synonymes. Il accueille également la protection et le partage du classeur, ainsi que le
suivi des modifications dans le cadre de la collaboration et de la finalisation du classeur.
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Dans I’onglet « Affichage », vous choisissez 1’affichage du classeur, décidez du masquer
ou d’afficher la regle, le quadrillage, la barre de formule et les en-tétes. Vous basculez
entre les différentes fenétres des classeurs ouverts ou vous les affichez sur le méme écran.
Il est également possible de figer, diviser ou masquer des fenétres, d’enregistrer 1’espace
de travail pour conserver sa configuration et d’opter pour un affichage plein écran. Le
groupe « Macro » permet de gérer et d’enregistrer des macros.

Marie-Josée Tondreau
Conseillere pédagogique TIC
Bureau 6218, poste 1489
mariejosee.tondreau@cegepat.qc.ca



GUIDE Excel 2010 (version intermédiaire) -5-

2. Recherchez des données

La fonctionnalité « Rechercher » sert a localiser rapidement un mot, une phrase ou un
nombre dans une feuille de calcul.

Vous devez sélectionner le ruban « Accueil » puis le groupe « Edition », sélectionnez
« Rechercher et sélectionner ».
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3. Trier et filtrer.

Trier

Pour trier, vous devez d’abord convertir la feuille de calcul en tableau. Pour ce faire,
sélectionnez une cellule de la feuille et cliquez sur le bouton « Tableau » dans le ruban
« Insertion ».
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Excel convertit la feuille de calcul en tableau et équipe les en-tétes de fleches de tri et de
filtrage.
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Vous pouvez effectuer un tri sur plusieurs colonnes. Vous devez sélectionner les cellules
dans le tableau puis demander la boite de dialogue « Tri ».
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Filtre

En filtrant les données d’un tableau, vous affichez uniquement les enregistrements
contenant les données de votre choix. Une fois le tableau filtré, Excel affiche les numéros
de lignes des enregistrements correspondants a la condition spécifiée et masque les
enregistrements qui n’y satisfont pas. Il ne les supprime pas; ils ne sont simplement pas
affichés dans le tableau.

Dans le ruban « Données », cliquez sur le bouton « Filtrer ». Il active et désactive les
fleches de tri et de filtrage.
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Si vous désirez effectuer plusieurs filtres a la fois, sélectionnez « Filtres textuels » puis
« Filtres personnalisés ».
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Contient..
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Filtre personnatisé..
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4. Plage

Il est possible d’attribuer un nom a une cellule ou a une plage de cellules pour simplifier

leur localisation ou les employer dans une formule.

La taille maximale d’un nom de cellule est de 255 caractéres. Tous les caractéres sont

acceptés, y compris les lettres, les nombres et les marques de ponctuation, mais pas les

espaces.

Attribuer un

nom

Sélectionnez les cellules que vous désirez puis le ruban « Formules ». Cliquez sur
« Définir un nom ».
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Utiliser une plage dans une formule

Sélectionnez la cellule ou vous désirez insérer la formule puis incorporez la formule. Au
lieu de sélectionner les cellules, écrivez le nom de la plage.

ft I Somme sutomatigue - ﬁ Logigue - B

é:; Uilis eefsi recemment = LA Terte = B'
Insererune . T Gestlonng
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B C

A D E F c H__ | J &[]
1 Releveé de notes |

5. Ajouter une série incrémentée

Cliquez sur le bouton « Office » puis sur le bouton « Options ».

[0

Options Excel . 2=l
StAndard :l [, o .
[ _@ modifie les options les plus courantes o Excel.
Formules
Warification Meilleures options pour travailler avec Fxcel
Entegistrement ¥ Affichierla mini barre d' autils lars de la sélection

¥ Activer apercu instantané o

Jptions avancees : :
[~ Afficher I'onglet Développeur dans e ruban

Personnalizer [ Toujours utiliser ClearType

Compléments lau de rouleurs: | Arganté tl CliqueZ iCi
Cantre de gestion de la confidentialté Style d'info-bulle: IAfficherIcsdeio"rptions de fandionnalit:

Creez des listes & utiliser fars des tris et dans et téquences de
Ressources remplissage ; ModiTier les listes per:

Lors defa création de dasseurs
Utiliser cette palice
Taille de Ia police :
Mode ¢'affichage par défaut des nouvelles reuilles :

Inclure ces Teuilles;

Personnafiser volie copie de Mictosofl Office

Hom d'utilisateur : lMarie-Jo:ée Tondreau

Choisir les languss a utiliser avee Microsoft Offic | Parametres linguistiques.. |
stespers,___________________ . .
Ajouter une liste

Listes persornalsees ; Entrees de |alists :

>

=] Afaubsr

D, Lun., Mar., Mer., Jeu., Men., Sam.

Dimanche, Lundi, Mardi, Mercredi, Jeud, Yendred, 5 —
jarr., Féwr., mars, avr., mai, juin, juil., 2ok, cepe,, e
tanvier, février, mars, &viil, mal, juin, uiles, aode, se

El [

Appuyez sur ENTREE pour séparer les entrées de la listz, : S eleCtlonneZ une
Importer la liske des cellules I ﬁ T— L llste dé]é, éCrlte

dans Excel.

|
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6. Graphiques

Création
Sélection le tableau, puis sélectionnez 1’onglet « Insertion ».

N ™ B B R relavé de notes [Made de compatibilite] - Microsoft Excel o R
Accueil Insertioh Misz en page Forigsd = = (RES ichage Comalemsnts Antidate AT 9 o G ES
Jf’l I_ﬂ‘ EE TP Farmas - Ao (fy ligne> @ ArEs T a iA a- Al* T Equatian ~
— |"r i - HE Smarkart & Secteurs Muage = K :,.;g = = = = | £} Symbole
-I:I\.r::selfl_ynamlque Tahleau | Image I:TIE;':S — Coln_nne =‘ s oi\utres i wEgmEnt h;lp.:tn:)l: d;.:::‘c En-t&te/Pied ¥
Tabifeaus Hlustrationd GEaphiguUes o | graphigues sparkl., Fittre Ligns Texie Symbales
(& | e - al= refeve de notes [Mode de compatibiite] - Microsoft Excet | Oirfiledagt= = B8

Accugil  Insertion  Miséenpage Formules Donnees. Rewision  Affichage  Complements  Antidote | Crestion | Disoostian Mise enforme | & e o BE ER

s T

Madifierte tyae - Enregistrer Intervertir les  Sélectionner =
de graphigue comme modele  lignes/colonnes des donness graphique
< Donnees Dizposittans du graphique Stytes du graphiague Emplacement
Choisir un autre
style de graphique. Choix de couleurs.
H9-o- s reteve de nates [Mode de compatibiite] - Micrasaft Excel | (oL e el b SHE
o P ER

Aceuzll  Inserfion  Whse 2n page Formules  Donnges. Révision  Affichags  Compléments  Antidote Cregtion | Disposition Mize enTorme s g

J ! a1 === ' [ da]
“ i:i irles  Sélectiohner ‘h]ll';] —|_E—LE- _I]E:__li_ I . ‘ I . I . ‘ I . beplacer ie

Modirsr te tvoe  Enregistrer Ins il
de graphique comme modéle  lignesscalonnes des dannges graphique

Trpe Donniées Styles du graphigue mEI_:lcgle_n_t_
Graphigue 2 & i
H d K [ [ns

Choix de

disposition.

Déplacer le graphique 21

choisissez I'=ndroit ol vous voulkez placer e graphique @

7 |l :’d " Mouvelie Feville s [Grapht

Choix de I’emplacement

du graphique. L] © ot ETR——————

Disposition oo |

IE| HO-™-Q 5 relzve de notes [Mode de compatibiite] - Microsoft Brcet | o B
&zcuzil  Insettion  Misz enpage  Formules Donnees. Reéwision  Affichage  Complements  Antidote | Crestion | sopsition Mise enforme | & e o I
Zone de graphique 2 — =i Z ] Légende = R . 2 =
i 4 (il & 1l (] =
By Mise en forme de ls séle — Etigueites de donnees - o S
pat 4
byt Lot = . Insertron Titre du Titres de fyes  Cuadrilage | Zone de Analyie| Proprietés
o.ﬁﬂe.a:l!lrle;t(le d'origin L grophigus = axes~ Table de donnéas = - . tracage - - -
Sélection active Etiguettes Aoey Alrlsre-plan

@ H 9= r2leve de notes [Made de compatiniite - Mirasott Exeel | Egraphie — B iR

Actugll  Inse seenpage Fommules  Données  Reéviston  Affichage  Compiémerits  Anitdote | Création | Dispositian Miseentorme | o (@) = B 28

=

Analyse| PrOprietes

o = T | ElLegenge~ i ] i e L]
i | i | : il et il
— J la| Eriguettes de donnees - — —

garie Lty
| Titre du Titres det dyes Cuadnilage | Zone de

Axe Vertical Valzur | 2 i far v
raphigue - axes- | Table de donnézs tracage -

|Légende
| GQuadriliage princdpal de Axe Vertical [Valeurn) }

Sélectionnez 1’option du graphique que vous R

|| £2ne de graphique
[l Zone de tracage

| 341iel

désirez modifier puis sélectionnez le bouton | ¥ Telwg
« Mise en forme de la sélection ».
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FANE™ AL B &= reteve de notes [Mode de comaatibibtsl - birrncnft Furel | I i o I

1 4 A 56 N 1o Z o @ ES
: Cette option vous permet d’insérer Crermell & 8 G
Légende - = . 5 ==
S A r— | des objets sans changer d’onglet. 4 5
@Ré‘:aq:u Ie rigine Inselts-_-n TERETETOnTEE T - — TR _ S.r.a'yx: |-Jp:|:L::-

el e e Aixes Arritre-plen |
Graphigue 2 - | | -!_l"l A=| | v
A B | . 5 e E E G H d i L w:]'
{ Image Farm=i Tane |- = ¥ - 2 ! ! al
1 |  detede I Releve de notes c;i "
= | Fsertior
P i & l= relzve de notes [Mode de compatibiite] - Microsoft Brcet | all i =R

ositian | Mise en forme __ca_@ o @S

A |

Analyie| Proprietes

[l Socusil Insertion MisE 2n page  Farmules
Legende - = =i 1 [E] Legende~
L M

EE‘{yl‘.lm: enfomme de 13 selection :_.‘_-| Etigueites de donnees =

i - - g Insertion Titre du Titres dec
;ﬁpa:sa:u le d'origine I araphigus = axes> L

Selectal E

CH

[onnges.  Reéwision  Affichage  Complements  Antidote Creation

AlTIETE-plEn

Ces options vous permettent de modifier
I’emplacement des titres, de la 1égende,
des étiquettes et vous permettent
d’aiouter un tableau des données.

Ces options vous permettent de
modifier I’affichage des axes.

Les tableaux croisés dynamiques

Sélectionnez les données puis le ruban « Insertion ». Cliquez sur « Tableau croisé
dynamique ».

Accus) Insertion | MiEeenpage  Fommules Donnes: Réwslon Affichage Compiements  Antldete Acrobat & - M x
part . T 1gna
‘ ah = | e ‘
T to Hgne “Sedeurs; Bames
[Hustrations Graphiques Texte |
! Fe | Nom du vendeurs ¥
A | B € Créer un tableau croise dynamigue - a2l 4 . A
19 : Sélection des données.
20 |Salaire d base 300 § SR ST RE AR —__
21 |Taux de commission 3% (¥ Sélactionnar un tablead ou une plags
22 TableauFlage @ | TRESITELE
23 {Nom du vendeurs T e hase (R s vrins e b dervioes ateries
24 \Asten 00§ 5

ChnfinlF cormesdon .

25 jHomer Simpson a000 3§ 3005

| 261 Tintin 7500 § | 300 5 Tusir e eainesion
27 iGaifeild 11000 § | 300 5 Cheisizzez 'smplacement de votrs rapoort de tablsau oraisé dynaricus
28 iMonsieur Patale 220005 3005 Emplacement du tableau.

5 " plovele Feuills d calo)
'ég HECLous 125005, 3005 ™ Eeuille de calol exstante

Ernolacernant |

£
Ok I Arnler /L|
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!.. A L L | o | E | E | G E: Liste de champs de tableau croisé dynamique = X
; | ser champs de page I l M i champsz & indure dens ke
L rapport ;
= Données ;
4 |[Mom du vendeurs * |Montant KM| » |Somme de Ventes Somme de Salaire toial g:::::: vendeurs
k = Asténx 50) 12000 10 \ ] Saksve de hase
| Total Astarix 12000 710 A i
Ji | =Garkeild | [ 11000 E96} ;Dcma“n
—]/8 [Total Garfeild 11000 696 —‘/ | 4 Mostant X1
9 [ =Homer Simpsan_|(vids) 8000 £40 | [ Salaire tatal
10 |Total Homer Simpson 8000 540
11| =Jack L'ours [ 32 12500 707
12 |Total Jack L'ours 12500 707]
13 | =Maonsieur Patate | {ride) 22000 560
| 14 |Total Monsieur Patale 22001 960 =
| 15| =Tintin 12) 7500 &37] 3
otal Tintin 7500 537
| 1T [Total géneral 73000 4150 |
Faites glisser les champe dans [ee zones voulues
d-dessous:
¥ Filre du rapport 1 Etousttesds calon. .
E Valeurs !
C 4| Euguettesdedgnes  Z valeurs
Momduvendeurs ™ Somme de Ventes 7
Mentant kM - Samme ce Salale .., T

¥| | piffdrer la mes & jeur defa disp..

Sélectionnez les éléments a comparer.

A

B Excel ajoute les éléments sélectionnés aux lignes et valeurs du tableau.

C Cliquez et faites glisser un en-téte de ligne pour créer une colonne et la
différencier des autres données.

Options du tableau croisé

x
1
F

= o~ &= = i Formation Exeel de base vl [Mode de compatinilite] - Micrasoff Evesl D o= tablead craise dynzmigle

4 =
—" Accuei Insertion  Miseenpage  Formules Connées  Revision  Affichage Complemerts  Antidote Acrohat Ciptinns Creatian g - o
ﬁi Gﬂ =N | Eﬂ .1;::', Etfacer = 5] Graphique rraisé dynamigue | 3 Liste des champs|
; BT ;é Séiectionner (@ Formules =
'JD[IO_rS dutableau| Cnamp | Groupe | Tner Actualiser CThanger fa sourc o : = = 2 S L . . et
craise dynamigue = || actif = - - e& Deplacer le tableal croise dynaminue t En-tétes de champ

de danniées = |

Trier Clonnées Actionz Duils Afficher/Macquer
H L _J .';-i:l * Fammation Euvcel Se base vl [Mode de compatisnlite] - Microsoft Eveal Dl o= tableac craise dynamigle’ i
Acoued  Insertion  Miseenpage  Formules: Tionnées  Rewision  Affichage  Complements  Antidote  Acrobat Optiong Creation -
V| En-tetesdeitlones  [7] Lianes & bandes i
Sous-lotaux  Tofaux Disposition  Lignes | D] En-tétes de colonnas [T Colonnes 3 bandes =
- générauc~ | durapport= vides= |
Dizposition | Options de style de tableau croise dynamigue - | Shytes da tableau oolse dynamique
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7. Formules complexes

Excel affiche un message d’erreur s’il ne parvient pas a calculer la formule. Dans les
formules, les erreurs sont souvent le résultat d’erreurs de saisie, que 1’on peut corriger en
rectifiant la cellule concernée.

HH#H#
#DIV/0!:

#NOM?:
#REF!:
#VALEUR!:

#N/A :
#NUL!:

indique que la colonne est trop étroite pour afficher le résultat du calcul.
indique que la formule divise un nombre par 0. Excel considére qu’une
cellule vide contient la valeur zéro.

indique que la formule contient un nom ou une référence de cellule
qu’Excel de reconnait pas.

indique que la formule se référe a une cellule non valide. Par exemple, une
cellule employée dans la formule a été supprimée.

indique que la formule contient une référence de cellule qu’Excel ne peut
employer dans un calcul. Par exemple, elle utilise une cellule contenant du
texte.

indique que la formule se référe a une valeur non disponible

indique que la formule se référe a une intersection de cellules qui ne se
croisent pas. Cela se produit lorsqu’il y a un espace entre deux références
de cellules au lieu d’un point-virgule (;) ou d’un deux-points ( :).

Excel offre des fonctions préprogrammées qui permettent d’effectuer des taches
complexes et nous évitent d’avoir a construire des formules compliquées. Elles peuvent
effectuer un calcul, comparer des valeurs, effectuer des recherches dans un tableau de
données, extraire des portions de texte d’une cellule, compter le nombre de jours entre
deux dates, etc.

L’outil fonction & | vous permet de vous guider a travers les étapes de création d’une

formule.

Type de fonction

Types de fonctions

Description Exemples

Statistiques Calcul de statistiques a partir d’une Moyenne, somme, écart
liste de données

Mathématiques et | Calculs mathématiques complexes et | Racine carrée, sinus,

trigonométriques trigonométriques aire d’une surface

Date et heure

Conversion et calcul de date et d’heure | Combien de jours entre

deux dates

Financieres Calculs de rendements Taux, paiement
d’investissement et d’amortissement d’hypotheque

Logiques Répondent a certaines conditions dans | Donne x si vraie, sinon
I’évaluation du résultat y

Information Fournissent des informations sur les Type de contenu d’une

cellules ou le systeme d’exploitation

cellule, mémoire vive
disponible
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Texte Extraction, recherche et conversion de | Convertir en
texte majuscules, chercher un

mot

Recherche et | Recherche de données et calcul de Recherche verticale,

matrices matrices nombre de lignes ou de
colonnes

Statistiques pour les | Calcul de statistiques sur une base de | Valeur la plus grande

bases de données données selon un critére

Pour faciliter la lecture du guide, nous allons établir une convention. Il y a quatre types
d’arguments : une valeur, du texte, un champ et une condition. Lorsque vous verrez
ces indications entre les parenthéses d’une fonction, il vous faudra inscrire le type
d’argument décrit. Si vous entrez un autre type d’argument (un nombre a la place du
texte, par exemple), la formule ne fonctionnera pas.

VALEUR

C’est I’argument de toutes les fonctions mathématiques. Ce peut €tre n’importe quelle
expression qu’Excel peut évaluer. Ainsi, on peut inscrire un nombre, un calcul, I’adresse
d’une cellule contenant une valeur numérique, ou une fonction dont le résultat est une
valeur.

TEXTE

C’est I’argument utilisé surtout par les fonctions de chaines de caractéres. On peut taper
n’importe quoi, pour autant que ce soit entre guillemets (« »). On peut aussi donner
I’adresse d’une cellule contenant du texte, ou une autre fonction de manipulation de
chaines de caracteres qui retourne du texte.

CHAMP

Il s’agit de I’argument utilisé lorsqu’on doit inscrire une liste de cellules, comme dans la
plupart des fonctions statistiques. On donne alors 1’adresse de la premiere cellule, suivie
du symbole « : » et celle de la derniére cellule du champ (par exemple Al : B22). On peut
aussi sélectionner les cellules concernées.

CONDITION
C’est I’argument des fonctions logiques. Il s’agit d’un test quelconque qui donnera un
résultat logique et qui enclenchera une action différente selon qu’il soit vrai ou faux.
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Saisie des fonctions

Utilisez D'assistant £ | dont le role est de vous guider a travers toutes les étapes.

2|
Recherchez une fondion :
Tapez ure bréve description de ce que vous vaulez Fairs, puis K |
cliqusz sur OF

O sélectionnez une catégotie |

Fonctions selon
le type choisi.

Electionnez une Fonckion :

Description
de la formule.

" fide sur cetke Fanckion oK I Anruler

Les fonctions de date et d’heure

AUJOURDHUI()
Excel prend la date de I’horloge de I'ordinateur. Le résultat de cette fonction est
automatiquement converti en format de date.

E23 - = | =AuIOURDHUI() s
A ] E I C D E F [ G H [ 1 J [ K] L | H
22
23 [ 2009-03-11!
MAINTENANT()

Cette fonction donne le numéro séquentiel de la journée actuelle. La différence est que
celle-ci ajoute au résultat les décimales qui correspondent a I’heure actuelle.

pEE] i £ | =MAINTENANTI) ¥
A ] B | £ D E | F & H | J | K 'z =
22|
23 [2005-0817 15:22]

JOURS360(date_début;date_fin;méthode)
Calcul le nombre de jours entre deux dates sur la base d’une année de 360 jours.

c25 v e | =J0URS360(C23;B23) 7
A ] B ] c D | E [ F [ &6 [ HIR
22
23 2009-08-06  2009-08-11
24
25| E_—1
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Les fonctions logiques

Plusieurs opérateurs sont a votre disposition. Les fonctions ET, OU, NON, FAUX et
VRALI peuvent étre utilisées, mais les opérateurs relationnels =, >, <, <=, >= et < >
peuvent aussi s’avérer tres utiles.

Opérateur | Role Exemple

= Décris une relation d’égalité A3=B3 est vrai si les
cellules A3 et B3 sont
égales.

< Décris une relation d’infériorité A3<50 est vrai si la valeur
de A3 est inférieure a 50.

> Décris une relation de supériorité A3>100 est vrai si A3 est
supérieur a 100.

<= Décris la relation « inférieur ou égal » A3<=5 est vrai si A3 est
inférieur ou égal a 5.

>= Décris la relation « supérieur ou égal » A3>= est vrai si A3 est
supérieur ou égal a 5.

<> Décris une relation d’inégalité A3 < >B3 est vrai si A3

n’est pas égal a B3

Les conditions
Une condition consiste en une affirmation que 1’ordinateur peut évaluer. Les plus simples
ne posseédent qu’une opération, par exemple A3=AS5, qui vérifie I’égalité entre deux
cellules. Une condition ne peut donner qu’une réponse entre deux, soit : VRAI ou FAUX.

Vous trouverez la programmation des formules dans la

fonctions.

Insérer une fonction

Recherchez ure Fonction ;

0 sEEionnez une catecorie | ILocICl.IB VI

Sélertionnez une fooekion ©

Tapes une bréve desoripbion de ce que vous voulsz Faie, puis ok
cliquez sur Ok

SI{test_logiquesvaleur_si_vraijvaleur_si_Faun)

Vérifia =i la condbion est raspactés et renvaia une valsur sile résultat d'ure
condition que oL avez speciiee est VRAL ef une autre valeur S e résultar est
FaLls,

Aide sar cotte Fanction

oo

catégorie « Logique » dans les
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Les fonctions de recherche

Les fonctions recherche sont utiles lorsque votre tableau possede toutes sortes
d’informations et que vous avez a y trouver rapidement des renseignements.

Vous trouverez la programmation des formules dans la catégorie « Recherche et
Matrice » dans les fonctions.

Recherchez une Fanctian :

Tapez une bréve description de ce que vous voulsz Faire, puis 04 |

cliquez sur OF

Ou sélectionnez une catégatie | IRacherche & Matrices 'I

Sélectionnez une fopction :

LIGNES -]
LIREDONNEESTABCROISDYNAMIGUE

RECHERCHE(...)
Renvoie une valeur sait & partir d'une plage d'une ligne ou d'une colonne, soit &
partir d'une matrice. Fournie pour |a compatibilité ascendante,

Aide sur cette fonction Annuler |

Sélectionnez les cellules des
| codes. Ne pas oublier de

Sélectionnez la cellule ou

- - > faire F4 (absolu)
vous écrirez. J Au Jardin des Iegume{.\
Quantité|Description| Prix Toty [CO0F e TPriX
I I /
3;5H34:8H$13) 233 % 1001 |Carotte 2335
IMent rouge 203 % 1002 |Céleri 099 §
[Péche 0183] / 1003 |Piment verts | 1.17 §
2{ %|[1004 |Piment rouge | 2,03 §
/ _I_Immi Oignons 250 §
1006 |Laitue 093 §
¥aleur_cherchée =] /A 1007 _|Brocolie 1.29 §
Vecteur_recherche [$Gi4:4G513 & = 1{1001;1002;1003;1004;1005;1008;1... 1333 ghamp‘gmﬂ (113? 2
oire ,

Weckeur_résulkat |$H$4:$H$13 Ek{"carotte")"Cé\erl",'"leent verks";"Fi.., 1010 |Péche 013 §

m 7/ \

aie une waleur soit & partir d'une plage d'une ligne ou d'une calanne, ;B\\\Qnumie pour la \

Ipatibilice ascendante. \\

voleur_cherchée stlvaewmelafrd  Sélectionnez les cellules des
waleur, . . .
descriptions. Ne pas oublier

hilcat = Carotte L de falre F4 (abSOlu)

sup cette Fonction

g
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B Micrusoft Excel - Classeurl ==l =i
@J Fichisr- Edition  Affichage  Incerbion  Formak  Oubls  Donméss Fepétrs @ Adobe FOF Taper une rueskion ~ -8 X
UGS GATVE R F0-0- B - @oo: -0
¢ Al .10 .6 zsE==Es nmedBES -5 A0

iv1a-8-1
04

# =RECHERCHE{A$CG52 G113, 5153:31813)

5] ] | I S
1
2
3 )
4 1001 Carotte]ci] 2 i | 1001 Carotte 233 %
5 1004 iment fouge) 205 § [ 1002 |Calen 033 §
B 1010 Echa 013 / 1003 Fimant verts 117
7 1004 nira 027 1004 Fitnzrt rougel 203
e 1008 Champignon 140 1005 Qignars 250
g AL 1005 |Latus 050
10 I, 007 |Erocclie 128
1 A 1008 Charmpigron 140
iE ANIA 1009 |Paire 027
13 A 010 |Péche [KE
14 A /
15 AIA /
15 A /
17 A /
18 i, /
13 fis |/
20 / A
21 _
|23 Pour ne pas avoir de message
2
EX d’erreur #N/A, vous devez _ _ _ _ _
26 . . .
B sélectionner, en faisant votre j j j j e
26 . .
El formule, une ligne vierge. ! ! ' ! E
w4 k[ Feuill D, [« | '”J
Prat LM

@pemaner] |3 B2 lp (G E@DE 7| B Dao, | @21 Blon. | Foe |[Eve. BOP D2k U0 gENG 51
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